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Obec Vlastibořice vyhlašuje výběrové řízení na pozici účetní – administrativní 

pracovník/ce obecního úřadu 

 

 
Místo výkonu: Obecní úřad Vlastibořice 
Platové zařazení: 9. platová třída (zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, a nařízení vlády 
č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě) 
Charakteristika vykonávaných činností: 

• komplexní a samostatné účtování v rámci uceleného okruhu účetnictví 
• sledování a provádění účetních záznamů o pohybu a stavu finančních prostředků na 

bankovních účtech, včetně kontroly bankovních zůstatků a hotovosti 
• vedení účetních knih 
• legalizace a vidimace 
• Czech Point  

Zákonné předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

• státní občan ČR, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním příslušníkem a má 
v ČR trvalý pobyt dle § 65 a násl. Zákona č. 326/1999 Sb., o pobytu cizinců na území 
České republiky 

• dosažení věku 18 let 
• způsobilost k právním úkonům 
• bezúhonnost 
• ovládání českého jazyka 

Požadavky: 

• ukončené ÚSO ekonomického směru 
• praxe ve vedení účetnictví na obci 
• dobré organizační a komunikační schopnosti 
• znalost práce s výpočetní technikou (účetní program GORDIC) 
• samostatnost a flexibilita 
• řidičský průkaz pro skupinu B 

Pracovní poměr: na dobu neurčitou, úvazek celý nebo dle dohody, možno DPP 
Termín nástupu: 1. ledna 2019 
K přihlášení do výběrového řízení je nutné zaslat: 

• strukturovaný životopis 
• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 
• ověřenou kopii dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání 

Lhůta pro podání přihlášky: do 30. listopadu 2018  
Přihlášky posílejte na adresu Hartlová Jana, starostka obce, Vlastibořice 23, PSČ 463 44 
 
Více informací: Bc. Hartlová Jana – starostka obce, tel. 606 574 450 
 


